NO CAMINHO DO DESENVOLVIMENTO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA PARA LOCACAO DE VEICULOS

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em locacéo de veiculos de leves e de médio porte para atender
as demandas administrativas das Escolas do ensino fundamental da Rede Publica e da Secretaria Municipal
De Educacdo do Municipio de Pesqueira - PE, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. A presente contratacdo deve-se a necessidade de realizagdo de tarefas precipuas no atendimento aos
constantes deslocamentos, no intuito de melhorar significativamente a qualidade dos servigcos e suprir as
deficiéncias identificadas, uma vez que a frota da Secretaria é insuficiente para atender tais demandas.
Portanto, ao optar pela alternativa da locacdo de veiculos, essa Administracdo transfere para a empresa
terceirizada ndo so a responsabilidade pela execucdo dos servi¢os, mas também uma série de outros servi¢os
e controles agregados que, somados, implicam em custos significativos, por ja estarem incorporados ao
aluguel dos veiculos tornando esta alternativa muito mais atrativa e prestigiando o principio da economicidade.

2. DO REGISTRO DE PRECO

Optamos pela realizacdo deste procedimento licitatério na forma registro de precos com o objetivo de
formalizar Ata de Registro de Precos, para que ndo seja necessario realizar-se outro processo licitatério para
contratacdo deste servico quando precisarmos do servigo de locacdo de veiculos para novas demandas que
estdo pretensas a surgir.

Vale lembrar que a opgéo pela adogao do Sistema de Registro de Precos (SRP), para esta licitacdo, deve-
se ao fato de este sistema ser um forte aliado aos principios da eficiéncia e da economicidade, por ser um
procedimento que resulta em vantagens a Administracdo, descomplicando procedimentos para contratacdo de
servigos, reduzindo a quantidade de licitacdes, propiciando e facilitando um maior nimero de ofertantes,
inclusive a participacdo das pequenas e médias empresas, enxugando os gastos do erario, por registrar precos
e disponibiliza-los por um ano em Ata para quando surgir a necessidade, executar o objeto registrado, sem
entraves burocraticos, entre outras vantagens. Assim, buscamos enquadramento no Decreto n® 7892/13, artigo
3°, inciso IlI:

“Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos poderd ser adotado nas
seguintes hipdteses:

IV — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela administra¢do”.

Sistema de Registro de Precos pode ser adotado tanto nas contratagcbes para aquisicdo de bens ou
produtos, como para a prestacdo de servicos, desde que o objeto se enquadre em uma das hipdteses previstas

FME - AV. CEL. CARLOS DE BRITO, S/N, PRADO, PESQUEIRA-PE
CPL.SEPE@QPESQUEIRA.PE.GOV.BR - TELEFONE: 87 3835-8720



NO CAMINHO DO DESENVOLVIMENTO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

no art. 3° do Dec. n® 7.892/2013: necessidade de contratacBes frequentes; aquisicdo de bens com previsao de
entregas parceladas; contratacao de servicos remunerados por

unidade de medida ou em regime de tarefa; aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para atendimento
a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou quando, pela natureza do objeto, ndo for
possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracéo.

O SRP, segundo Marcal Justen Filho (Curso de Direito Administrativo. 7 ed. rev. e atual. Belo
Horizonte: FOrum, 2011), “apresenta diversas virtudes, propiciando a redugdo de formalidades e a obtengdo
de ganhos econdmicos para a Administragdo Publica”. Tal o é que, diante de situagdo que se amolde as
hipoteses previstas no art. 3° do Regulamento, a ado¢do do Sistema de Registro de Pregos constitui-se em
verdadeira obrigacdo para o gestor, devendo apresentar justificativa em caso de ndo adogao.

Dessa forma, a adogéo do sistema de registro de preco justifica-se pela forma de aquisi¢éo dos produtos,
que terd a contratacdo, com previsdo de entregas parceladas ao setores da Secretaria, conforme a
disponibilidade orcamentaria, além disso, ndo € possivel prever com total exatiddo o quantitativo a ser
demandado pela Administracdo para receber o beneficio.

"Art. 4° Sera adotado, preferencialmente, o Sistema de Registro de Precos nas seguintes hipoteses:”

| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade de contratacfes frequentes.

Il - Quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos necessarios & Administracdo para desempenho de suas atribuigdes.

I11 - Quando for conveniente a aquisi¢ao de bens ou contratacdo de servicos para atendimento a mais de
um 6rgdo ou entidade, ou programas de governo.

Essas razdes justificam a adocdo do sistema de registro de precos e se enquadram nas condic¢des de que
ndo se amolda as hipoGteses de compras passiveis de quantificacdo e entrega em periodo certo (TC-
009853.989.22-6).

3. QUADRO DE QUANTIDADES E PRECOS

ITEM | DESCRICAO UNID | QUANT | VALOR | VALOR | VALOR
UNIT TOTAL | TOTAL 12
MENSAL | Meses

1 VEICULO UTILITARIO Tipo | Unid |2 R$ R$ R$
Dobld. Poténcia 1.8 com 07 (sete) 5.218,72 |10.437,44 | 125.249,28
lugares, 04 (quatro portas). Motorista
e combustivel por conta da
contratante e demais despesas por
conta da contratada, veiculo em bom
estado de conservacdo, ano do
veiculo, ndo inferior a 2016

2 VEICULO TIPO UTILITARIO | Unid |2 R$ R$ R$
PICK UP, cabine dupla, 03 (trés) 4.619,71 |9.239,41 | 110.872,92
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portas, carga minima de 600Kkg,
cabine  simples. Motorista e
combustivel por conta da contratante
e demais despesas por conta da
contratada. Veiculo em bom estado
de conservacdo, ano do veiculo ndo
inferior a 2016

3 VEICULO TIPO VAN, poténcia
minima 2.2, capacidade minima de
16 lugares; motorista, combustivel e
demais despesas por conta da
contratada. Veiculo em bom estado
de conservacdo. Ano do veiculo ndo
inferior a 2016

Unid

R$

R$

13.447,18 | 26.894,35

R$
322.732,20

4 VEICULO PASSEIO 1.0, com 05
(cinco) lugares, 04 (quatro portas),
despesas c/motorista e combustivel
por conta da contratante e demais
despesas por conta da contratada,
veiculo em bom estado de
conservagdo, ano do veiculo ndo
inferior a 2016.

Unid

R$

4.094,17

R$
8.188,33

R$
98.259,96

5 CAMINHAO CARROCERIA
ABERTA, capacidade minima de
3300kg, motor a diesel, motorista e
combustivel por conta da contratante
e demais despesas por conta da
contratada. Veiculo em bom estado
de conservacgdo, ano do veiculo néo
inferior a 2011.

Unid

R$

7.890,60

R$
15.781,20

R$
189.374,40

VALOR TOTAL ESTIMADO

| R$

70.540,73

R$ 846.488,76

3.1. DO VALORES ESTIMADOS DA CONTRATACAO

O valor estimado para o periodo de 12 (doze) meses de R$ 846.488,76 (oitocentos e quarenta e seis
mil, quartocentos e oitocentos e oito reias e setenta e seis centavos), conforme planilha acima.

3.2. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
Os servicos objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.
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3.3. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

3..3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma
dos artigos 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
méaxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condicdes e
0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extincdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, conforme Art. 107 da Lei 14133/2021.

3.3.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

5.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
6.1.1. Pessoa Juridica devidamente registrada e habilitada junto as Receitas Federal, Estadual e
Municipal, bem como para prestar servigos ao poder publico, ndo podendo estar impedida para tal.
6.1.2. Em virtude dos recursos necessarios para a execucdo financeira inicial do contrato e sua
operacdo sem riscos de insolvéncia, as empresas participantes deverdo comprovacdo possuir frota
propria de sua titularidade, mesmo que os referidos veiculos ndo prestem diretamente servicos para esta
administracdo, devendo no entanto, atender as especificacbes contidas no edital e seus anexos,
atendendo inclusive a qualidade e seguranca na prestacdo dos servi¢os, quando for necessaria a
disponibilizacdo do veiculo. Fica, portanto, definida a comprovagdo de no minimo 30% do quantitativo
dos veiculos locados.
6.1.3. As condicBes propostas buscam demonstrar que a empresa tem boa regularidade, experiéncia
e lastro na prestacdo dos servicos de locacdo de veiculos, inclusive no que tange a realizacdo de
investimentos na area de atuac&o.
6.1.4. Relacdo dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessao publica deste Pregdo, para comprovacdo de expertise e prestacdo de servigcos
ativa no mercado;
6.1.5. Comprovacéo de aptiddo para a prestacdo dos servi¢os em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a apresentacao
de pelo menos 02 atestados de capacidade técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado. Os atestados deverdo ser de servigos prestados no &mbito de sua atividade econémica
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principal ou secundaria, especificadas no contrato social vigente. Somente serdo aceitos atestados
expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior. Desta forma, € imperioso que a empresa tenha
como atividade principal ou secundaria a locagéo dos servicos.

6.1.6.  Critérios e préaticas de sustentabilidade: todos os modelos de veiculos deverdo ser movidos,
preferencialmente, com combustivel de origem renovavel ou biocombustivel, observada a oferta de
combustiveis e especificacbes contidas no presente termo. Porém, devido a especificidade do servico,
caracteristicas do veiculo e a poténcia de motorizacdo, admite-se veiculo com motorizacdo flex
(etanol/gasolina) e diesel.

6.1.7. O unico combustivel ndo aceito € 0 GNV, visto que o cilindro de gas ocupa muito espago no
compartimento da mala, reduzindo a capacidade de carga do veiculo e, consequentemente, impedindo o
carregamento de materiais que por ventura necessitem ser transportados;

6.1.8. A licitante devera entregar ao Pregoeiro declaracdo assinada pelo seu representante legal de
que tem pleno conhecimento das condi¢Bes necessarias para a prestacdo do servigo.

7.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 A contratada tera o prazo de até 15 (Quinze) dias contados da assinatura do contrato, para iniciar
0s servicos, devendo ao fim desse prazo disponibilizar o numero total de veiculos, ja implementados 0s
acessorios exigidos.

7.2 O prazo previsto visa permitir que as licitantes planejem a logistica envolvida na aquisicao, tais como
adesivacdo, implementacdo de carroceria, etc. Por solicitacdo da contratada, devidamente fundamentada, o
gestor podera prorrogar o prazo por igual periodo, caso ndo traga impactos a administracdo publica e desde
que a contratada esteja pronta a atender as solicitagdes com veiculos intermitentes.

7.3 Os veiculos disponibilizados deverdo estar em bom estado de conservacao e seguranca, devidamente
adaptados para atendimentos as secretarias solicitantes.

7.4  Pararealizacdo do transporte a contratada devera manter veiculos, proprios ou de sua posse, podendo
ainda ser sublocados de terceiros, destinados exclusivamente a execucdo do contrato.

7.5 A rodagem dos veiculos serd predominantemente em estradas asfaltadas, salvo excepcionalidades
impostas pelo interesse da contratada, ou ainda em razéo do fim a que se destina a presente contratagéo.

7.6 Na&o sera permitido o uso de nenhum logotipo e/ou adesivo da empresa prestadora de servico, uma vez
que, em razao do carater permanente, o referido veiculo estara oficialmente fazendo parte da frota municipal
enquanto perdurar a prestacdo do servico. Excetua-se a logo da Contratante ou de 6rgdos e entidades
vinculados a mesma.

7.7 No inicio do contrato, os veiculos deverdo atender as especificagdes contidas no Orcamento Base, sob
pena de revogacao da contratacao.

7.8  Excepcionalmente e motivadamente, caso o veiculo apresente reiterados defeitos e manutencdes
corretivas, podera ser solicitada a troca do mesmo ainda que mantida as condi¢des do item anterior.

7.9  Os veiculos deverdo estar cobertos por apdlice de seguro com previsdo de indeniza¢do nos casos de
acidentes, incéndios, furto, roubo, acidentes pessoais de passageiros e danos a terceiros ocorridos com o
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veiculo segurado, cabendo a contratada o pagamento de eventuais franquias de seguro e indenizacGes
decorrentes de sinistro.

7.10 A contratada devera apresentar a contratante apo6lice do seguro supra no inicio da prestacdo dos
servicos e regularmente, conforme o periodo de vigéncia da apdlice, demonstrando a manutengdo permanente
da cobertura de seguro dos veiculos utilizados.

7.11 Todos os veiculos deverdo possuir 0s equipamentos obrigatdrios de seguranca exigidos na legislacao
de transito, tais como extintores, estepes, macacos e cintos de seguranca, funcionando e em quantidade
suficiente para todos 0s passageiros.

7.12 Os veiculos poderdo abrigar materiais, equipamentos e documentos, todos de uso da Contratante,
devendo a contratada obrigar-se a guarda-los com seguranga quando o veiculo ndo estiver em uso.

7.13  Caso de indisponibilidade de veiculos, em razdo de ocorréncias imprevisiveis tais como acidentes de
transito, furto ou roubo do veiculo, a contratada devera providenciar, em até trés horas, a substituicdo por
outro veiculo que igualmente atenda as especificaces contratadas.

7.14  Caso a contratada ndo possa atender ao estipulado no item anterior, ela devera providenciar, no mesmo
prazo previsto, 0s meios necessarios para transportar os servidores de volta ao local de origem, sendo que 0s
custos advindos desse transporte deverdo ser suportados pela contratada.

7.15 Em caso da impossibilidade da contratada realizar o retorno dos servidores ao local de origem no
mesmo dia em que ocorrer o impedimento, a mesma sera obrigada a providenciar o transporte e a hospedagem
dos usuérios em estabelecimento localizado nas proximidades de onde tiver ocorrido a paralisacao do servico,
com todos 0s custos.

7.16 Nos casos de indisponibilidade de um dos veiculos, a contratada devera comunicar, por e-
mail, no prazo de até um dia util, a justificativa que motivou a paralisacao.
7.17 O veiculo impossibilitado de atender ao servi¢o devera ser substituido por outro que atenda

as especificagdes contidas no Orcamento Base. Caso a impossibilidade de atendimento exceder o
periodo de 30 dias, o veiculo devera ser substituido definitivamente por outro que atenda as
especificacOes contratadas.

7.18 Sera permitida, a qualquer tempo, a substituicdo provisoria ou definitiva de veiculo, desde
gue a contratada comuniqgue a contratante com antecedéncia de 24 horas e que o veiculo substituto atenda
as exigéncias deste instrumento convocatorio.

7.19 A contratante se reserva o direito de alterar as quantidades de servicos contratados, dentro dos
limites legais (25% para mais ou para menos), conforme estabelecido no arcabouco legal que rege o
contrato.

8.0 LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1  Os servicos serdo prestados no formato de disponibilidade total do veiculo para a Administracao
Publica contratante, sendo a Secretaria Municipal de Educacao.

8.2  Os veiculos serdo disponibilizados de acordo com a planilha constante no Termo de Referéncia
pelas determinadas secretarias.
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8.3 O servico de locacdo de veiculos permanente terd como origem a base da Instituicdo usuario do
veiculo, ou seja, na qual o veiculo estiver vinculado, salvo nos casos previamente autorizados pela
contratante, por escrito. O destino e/ou itinerario serdo informados pelo usuario ao funcionario da
contratada no momento da execugéo do servico.

8.4  Pela prestacdo dos servicos, a contratante pagara mensalmente & contratada o valor proporcional
ao volume de servico de locacao apurado e comprovado, de acordo com os valores unitarios constantes da
proposta apresentada.

8.5  Seraapurada, por veiculo o servico prestado durante o periodo compreendido entre o primeiro e 0
altimo dia do més em apuracao, utilizando-se as informacdes contidas nas medigfes mensais.

8.6  Independente da rodagem, o valor sera pago integralmente, de forma a cobrir os custos de
disponibilizacédo do veiculo, pessoal e demais custos fixos para 0s veiculos, uma vez que estes ficardo a
disposicédo da gestdo municipal.

8.7  Havendo indisponibilidade de veiculo locado, para cada dia de indisponibilidade sem substituicdo
devida de veiculo, sera glosado 1/30 do valor da mensalidade.

8.8  Nao serdo objeto de glosa as paralisacdes autorizadas, por escrito pelo gestor do contrato.

8.9 Indisponibilidades verificadas em dias ndo Uteis, que impactem em acdes anteriormente
programadas, serdo contadas entre a data da ocorréncia e a data de solucéo.

9.0 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

9.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensé@o do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

9.3  Ascomunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato com relacdo aos veiculos locados.

9.5  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericado
dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

9.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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9.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);
9.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);
9.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);
9.7.4  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V);
9.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
9.7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
1).
9.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n® 11.246, de 2022).
9.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigac6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuarad tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
9.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
9.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 11).
9.9.2 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com
mencgéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
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aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
9.9.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
9.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou prorrogacgdo contratual. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).
9.11 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
9.12 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.
9.13 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucdo do
contrato.
9.13.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
9.14 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
9.14.1 Atendimento as solicitacdes de veiculos locados dentro dos padrdes contratados;
9.14.2 Substituir os veiculos locados que porventura apresentarem problemas durante a locagéo;
9.14.3 Providenciar manutencédo corretiva dos veiculos locados que apresentarem defeitos durante o
atendimento ao Contratante.
9.14.4 Apresentar plano de manutencdo preventiva dos veiculos a fim de disponibilizar os veiculos
com total seguranca operacional,
9.14.5 Apresentar mensalmente as medi¢gdes em consonancia com a apuracdo das areas relativas a
locacéo e disponibilidade dos veiculos.

10.0 CRITERIOS DE MEDIC;AO E PAGAMENTO

10.1 Para controle das parcelas do servico, a contratada devera fornecer documentos de controle de
prestacdo de servicos (medicdo), devidamente aprovado pelo 6rgdo usuario do servico para a devida
emissdo de medicdo/boletim mensal de servicos realizados.

10.2 A Auséncia de rubrica no boletim de medicéo implicara o ndo reconhecimento pela contratante do
veiculo locado e a consequente glosa de quaisquer valores referentes a esse.

10.3 O servico de locacao de veiculos permanente terd como origem a base da Instituicdo usuario do
veiculo, ou seja, na qual o veiculo estiver vinculado, salvo nos casos previamente autorizados pela
contratante, por escrito.
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10.4 Pela prestacdo dos servi¢os, a contratante pagara mensalmente a contratada o valor proporcional
ao volume de servico apurado e comprovado, de acordo com os valores unitarios constantes da proposta
apresentada.
10.5 Serdapurada, por veiculo o servigo prestado durante o periodo compreendido entre o primeiro e 0
altimo dia do més em apuracao, utilizando-se as informacgdes contidas nas medigfes mensais.
10.6 Independente da rodagem, o valor serd pago integralmente, de forma a cobrir os custos de
disponibilizacédo do veiculo, pessoal e demais custos fixos para 0s veiculos, uma vez que estes ficardo a
disposicdo da gestdo municipal.
10.7 A qualquer momento podera haver fiscalizagdo da presenga dos motoristas no local de trabalho e
a disponibilidade dos veiculos pelo fiscal técnico do contrato.
10.8 Para cada dia de indisponibilidade sem substitui¢ao devida de veiculo e/ou motorista, sera glosado
1/30 do valor da mensalidade.
10.9 Na&o serdo objeto de glosa as paralisa¢des autorizadas, por escrito pelo gestor do contrato.
10.9.1 Indisponibilidades verificadas em dias ndo Uteis, que impactem em acgdes anteriormente
programadas, serdo contadas entre a data da ocorréncia e a data de solucéo.
10.9.2 Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
10.9.2.1 Né&o produzir os resultados acordados,
10.9.2.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
10.9.2.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

11.0 DO RECEBIMENTO

11.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a,da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de

2022).

11.1.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

11.1.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

11.1.3 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

11.1.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.
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11.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.
11.2.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicéo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
11.2.2 A fiscalizacdo ndo efetuarad o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
11.2.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
11.3 Quando a fiscalizagéo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
11.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
11.4.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
11.4.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
11.4.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e
11.4.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.
11.4.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.
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115 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidagéo e pagamento.

11.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.7  Orecebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

12.0 LIQUIDACAO
12.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
12.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retenc@es tributérias cabiveis.
12.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;
12.4 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n®14.133/2021.
12,5 Constatando-se, junto aos sitios eletronicos oficiais, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.
12.6 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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12.7  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.8 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao fiscal.

13.0 PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

14.0 FORMA DE PAGAMENTO
14.1 O pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria, para credito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
14.2  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.
14.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
14.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
14.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15.0 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco.
Exigéncias de habilitacédo

15.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

15.3  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

15.4 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

15,5 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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15.6 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

15.7  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

15.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

15.9 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

15.10 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

15.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

15.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

15.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.14 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual / Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

15.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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