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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS
GRAFICOS E DE COMUNICAGAO VISUAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE PESQUEIRA/PE.

1.2. Os servicos, objeto desta contratacdo, sdo classificados, quanto a sua natureza juridica, como
SERVICOS COMUNS, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n°® 14.133/2021, por se tratar
de atividades cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital.

1.3. A contratacdo sera realizada mediante PREGAO, nos termos do art. 6°, inciso XLI, da Lei n°
14.133/2021, com critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

1.4. Anexos a este Termo de Referéncia, encontram-se o elenco de itens a serem adquiridos, com
respectivas descri¢des, unidades de medidas e quantidades.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por objetivo suprir as necessidades da Camara Municipal de
Pesqueira/PE relacionadas a aquisicdo de materiais graficos e servicos de comunicagdo visual que
sdo essenciais para a realizagdo de atividades administrativas, legislativas, institucionais e de
divulgacdo oficial.

Os materiais a serem contratados compreendem uma ampla variedade de itens, tais como:
adesivos para envelopamento e sinalizacdo veicular, banners, backdrops, convites personalizados,
blocos de anotacdes, crachas funcionais, cartdes de visita, agendas institucionais, calendarios, pastas
personalizadas e impressos diversos (como envelopes timbrados e papelaria institucional).

Tais materiais sdo fundamentais para a padronizacdo da identidade visual da instituicao,
comunicagdo com o publico, ambientacdo e sinalizagdo dos espacos, organizacao de eventos oficiais,
e apoio as agles internas e externas da Casa Legislativa. A contratacdo se faz necesséaria para
assegurar o adequado funcionamento das atividades institucionais, além de atender aos principios
da publicidade e da transparéncia administrativa, conforme previsto na Constituicdo Federal.

A contratacdo esta devidamente alinhada com o planejamento institucional e observa os
principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade, previstos na Lei n° 14.133/2021. A
aquisicdo centralizada visa garantir melhor controle de qualidade, padronizacdo dos materiais
utilizados e otimizagdo dos recursos publicos, com fornecimento conforme a demanda e as
necessidades operacionais da Camara Municipal.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO:

3.1. A Camara Municipal de Pesqueira declara, para os devidos fins, que ndo elaborou o Plano de
Contratagées Anual (PCA) referente ao exercicio de 2025, conforme disposto na Lei Federal
n° 14.133/2021. Reconhecemos a relevancia do PCA como instrumento indispensavel para o
planejamento estratégico e a promocdo da transparéncia na gestdo publica.

3.2. Ressalta-se que a contratagdo é compativel com os demais instrumentos de planejamento da
administracdo, estando alinhada as diretrizes e objetivos estratégicos do 6rgao.
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3.3. Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar para subsidiar a presente contratagdo, o qual esta

alinhado ao planejamento da Administracdo, resultando em contratacdes mais eficientes e
plenamente adequadas aos interesses da Administracao Publica.

DOTAGAO ORGAMENTARIA

. As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta das dotacoes
orcamentérias préprias do Fundo da Camara Municipal de Pesqueira, consignadas no
orcamento vigente.

Poder: 1 — Poder Legislativo

Orgéo: 0100 — PODER LEGISLATIVO UO: 01001 — CAMARA MUNICIPAL

Dotacéo: 01.031.0001.2004 — Manutencéo dos Servicos Administrativo da Camara
30000000 DESPESAS CORRENTES

33000000 OUTRAS DESPESAS CORRENTES

33900000 APLICACOES DIRETAS

33903900 — 15000000 outros servigcos de terceiros — Pessoa juridico

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

. Em se tratando de licitagdo que adota o critério de menor preco e cujo orcamento estimado
ndo é sigiloso, o valor estimado para a presente contratacdo, destinada a atender as
necessidades da Camara Municipal de Pesqueira, foi obtido com base na média dos valores
pesquisados, conforme detalhado nos documentos anexos, resultando no valor total estimado
R$ 104.827,74 (cento e quatro mil, oitocentos e vinte e sete reais e setenta e quatro centavos).

DESCRITIVOS, QUANTITATIVOS E VALORES DOS BENS/SERVICOS:

ITEM

VALOR VALOR

DESCRICAO UNID | QUANT UNIT TOTAL

01

Vinil adesivo leitoso ou blackout - com espessura
minima de 0,10 mm (100 micra) e liner minimo de
120g/m?, acabamento fosco ou brilho (conforme
solicitagdo), com impressao digital a base de solvente 114,86 1.722,90
ou latex, apropriado para uso externo. Inclusa
aplicacdo no local definido pelo contratante.

02

Adesivo perfurado em vinil microperfurado para
vidros - com impressdo digital colorida em alta
resolucdo, resistente a acdo do tempo, com pelicula UNID 100
de protecdo. Aplicacdo ideal para vidros automotivos 193,57 19.357,00
ou vitrines, permitindo visibilidade interna e imagem
externa.

03

Convites personalizados com envelopes -
confeccionados em papel Aspen perolado verde
agua, com aplicacdo de relevo (emboss), corte e
vinco. Convite interno impresso em acetato colorido, | UNID 200
contracapa em papel vegetal. Acabamento com lagos
de cetim e lacre personalizado em cera, com insercao
de folhas secas decorativas.

32,80 6.560,00
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Crachas personalizados em pvc - com medidas
aproximadas de 6 cm x 10 cm, espessura minima de
0,5 mm, impressdao colorida frente e verso em
resolucdo minima de 500 DPI, com furo para cordao.
Inclusa digitalizagcdo da foto e diagramacdo da arte
final personalizada com layout.

UNID

200

48,13

9.626,00

05

Blocos de notas personalizados - papel offset branco
75g/m?, tamanho 15 cm x 21 ¢cm (formato A5), com
impressdo monocromatica ou policromatica na capa
e no miolo. Minimo de 50 folhas por bloco, com cola
na parte superior.

UNID

500

12,34

6.170,00

06

Pastas tipo personalizadas - Confeccionadas em
papel couché ou triplex 250g/m?, impressao
policromatica 4xO cores, com abas internas, vinco,
dobra e espaco para cartdo de visita.

UNID

200

8,75

1.750,00

07

Backdrop em lona - medindo 3,00 m x 2,00 m,
confeccionado em lona vinilica brilho 380g/m?, com
impressao digital 4xO cores, acabamento com ilhés
metalicos a cada 30 cm, para fixagdo.

UNID

36

673,33

24.239,88

08

Banner em lona personalizado - medindo 2,00 m x
1,00 m, confeccionado em lona vinilica branca
280g/m? ou superior, impressdo policromatica 4x0
cores, com acabamento em bastdo de madeira
envernizado e cordao para fixacdo.

UNID

12

163,58

1.962,96

09

Envelopes personalizados tipo papelaria -
confeccionados em papel offset 120g/m?, com
impressdao 4x4 cores, tamanho padrdao comercial,
fechamento com aba adesiva, com layout.

UNID

1.500

3.165,00

10

Envelope timbrado - tamanho 18 cm x 25 cm,
confeccionado em papel offset branco 90g/m?, com
impressdo monocromatica ou policromatica.

UNID

1.500

0,76

1.140,00

11

Envelope timbrado - tamanho 24 cm x 34 cm, em
papel offset 120g/m?, impressdao policromatica
frente.

UNID

1.500

3,79

5.685,00

12

Calendario de mesa personalizado 2025 - com 12
paginas mensais (1 més por folha), tamanho 45 cm x
12 cm, papel cartolina brilho, encadernagao por
espiral plastico branco, com gancho central para
fixacdo, com impressdo colorida.

UNID

200

10,28

2.056,00

13

Cartédo de visita personalizado - tamanho 90 mm x
50 mm, impresso em papel couché 300g/m?,
impressao colorida 4x4 cores, com laminagao brilho
ou fosca (conforme arte), frente e verso.

UNID

15.000

0,78

11.700,00

14

Agenda personalizada - tamanho 14 ¢cm x 19,5 cm,
capa dura personalizada, impressao interna com
datas, calendarios, feriados nacionais e paginas para
anotacgoes. Encadernagdo por espiral metalico.

UNID

150

64,62

9.693,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

104.827,74
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Nao sera permitida a subcontratacdo total ou parcial dos servicos previstos neste Termo de
Referéncia.

Todas as pecas gréficas, layouts, identidades visuais e quaisquer materiais impressos ou
digitais deverdo conter a identidade visual institucional do érgdo contratante.

A arte final dos materiais sera fornecida pela Administracdo ou devera ser submetida a sua
aprovacao prévia, de forma a garantir a padronizacao da comunicagdo institucional.

Nenhuma impressao podera ser executada sem a prévia e expressa aprovacdao da arte pela
Contratante, mediante solicitacdo formal por escrito, com protocolo de solicitagdo.

Todos os materiais deverdo ser entregues com acabamento de alta qualidade, conforme as
especificages técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e em cada Ordem de Servico.

A contratada deverd garantir o fornecimento de provas (bonecos) digitais para validacdo,
sempre que solicitado pela Administracdo, antes da impressdo final dos materiais.

As pecas gréficas e demais materiais deverao seguir fielmente a identidade visual institucional
da contratante, sendo obrigatéria a submissdao de layout para aprovacdo prévia antes da
producdo definitiva.

Os arquivos digitais dos materiais produzidos deverdo ser entregues a Administracdo em
formatos abertos/editaveis (quando solicitado), além do formato final de impressao.

A contratada deverd manter equipe técnica e operacional suficiente e apta a atender as
demandas nos prazos estipulados, inclusive para produgdes urgentes, mediante comunicacao
prévia da Administracdo com antecedéncia minima de 72h.

7.10.0 prazo de entrega dos materiais impressos devera ser de até O5 (cinco) dias Uteis apds a

7.11

7.12.

aprovacao da arte final, salvo prazos diferenciados estabelecidos na Ordem de Servigo ou em
casos de urgéncia devidamente justificados.

.A contratada devera substituir, as suas expensas, quaisquer materiais entregues com defeito

de impressao, acabamento ou divergentes das especificacdes, no prazo maximo de 48h apés
notificacdo da contratante.

A empresa devera manter registro das entregas realizadas, com protocolo assinado por
servidor designado, para fins de controle e acompanhamento da execucdo contratual.

REQUISITOS DE HABILITAGAO

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do interessado detentor
da proposta classificada e para os fins de habilitacdo, o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de algum dos impedimentos
referidos neste Termo, sera verificado mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores (SICAF);

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

d) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);

e) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA);

f) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposicao
para consulta, conforme o caso.
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g) As consultas aos cadastros mencionados nas letras "b", "c", "d" e "e", anteriores, poderdo
ser substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da
Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e, também, de
seu socio majoritario,por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

DOCUMENTOS PARA A HABILITAGAO JURIDICA:

No caso de pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971,

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

Apbés a apresentacdo de tais documentos a Comissdo de Licitagdes examinarda a
compatibilidade entre o ramo de atividade da licitante e o objeto desta licitagdo, o que podera
ser verificado, inclusive, por intermédio do Cédigo CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades
Econémicas) constante na Ficha Cadastral de Pessoa Juridica da licitante junto a Receita
Federal;

9.10.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao

10.

respectivas, quando houver.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.1.Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.
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10.2.Certiddo Negativa de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta
da Receita Federal e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, cobrindo créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles referentes a Seguridade Social, conforme
a Portaria Conjunta n°® 1.751/2014.

10.3.Certidao Negativa de Regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, para a atividade exercida

10.4.Caso o fornecedor seja isento de tributos estaduais ou municipais, devera comprovar tal
condicdo mediante declaragcdo emitida pela Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
equivalente.

10.5.Certiddo Negativa de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
10.6.Prova de inexisténcia de débitos Trabalhistas — CNDT.

10.7.QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.7.1. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo
(art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

10.7.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

10.7.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, nos termos do art. 69, §6°, da Lei 14.133.

10.7.3.1. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 69, §6°).

10.7.4. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas: | - Liquidez Geral
(LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Néo
Circulante); Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

10.7.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de liquidez geral (LG), solvéncia geral (SG) e liquidez corrente (LG), sera exigido para
fins de habilitagdo (patriménio liquido minimo) de 10% do valor total estimado da
contratacao.

10.7.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.7.7. O atendimento dos indices econGmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragcdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.
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10.8.QUALIFICACAO TECNICA:

10.8.1.

10.8.2.

10.8.3.

10.8.4.

10.8.5.

10.8.6.

10.8.7.

10.8.8.

10.8.9.

A contratagdo estara condicionada a comprovacao da qualificacdo técnica do candidato, de
forma a garantir que o contratado possua as competéncias e habilidades necessarias para
o pleno cumprimento das obrigacdes estabelecidas. A qualificagdo técnica exigida sera
proporcional a complexidade e especificidade do objeto a ser contratado, podendo incluir,
mas nao se limitando a:

Experiéncia prévia na execucdo de servicos ou fornecimento de bens similares ao objeto da
contratacdo, em termos de quantidade e qualidade.

Comprovagdo de capacitagdo técnica, por meio de atestado ou certiddo fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, ou emitido pelo conselho profissional
competente, quando aplicavel. Esse documento deve evidenciar que a licitante executou,
de forma satisfatoéria, objeto compativel ou de complexidade tecnolégica e operacional igual
ou superior ao especificado neste Termo de Referéncia, com mencdo clara ao cumprimento
dos prazos, especificagdes e a qualidade dos servigos prestados.

Nao sera admitida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa
ou empresas do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta
também pertencer ao grupo econémico.

Sera admitida a soma de atestados ou certiddes apresentados pelas licitantes, desde que
tais documentos sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagao.

Os atestados ou certiddes recebidas estdo sujeitos a verificagdo do agente de contratacdo
e da sua equipe de apoio quanto a veracidade dos respectivos conteudos inclusive para os
efeitos previstos nos artigos 169, § 3°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, e 337-F do Cédigo
Penal.

O fornecedor disponibilizarda todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

A documentacdo apresentada devera conter informagdes que permitam contatar a empresa
atestante para fins de afericdo.

O licitante devera apresentar registro ou habilitagdo junto aos 6rgaos competentes, quando
exigido por lei ou regulamento especifico, para o exercicio da atividade objeto da
contratacao.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1.Designar formalmente servidor ou comissao responsavel pela fiscalizagdo, acompanhamento e
avaliacdo técnica da execugdo contratual, nos termos da Lei n° 14.133/2021, garantindo a
comunicacgdo direta com a contratada.

11.2.Elaborar e encaminhar a contratada, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
as demandas referentes a producdo de materiais graficos, excetuando-se os casos urgentes
devidamente justificados.
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11.3.Fornecer a contratada os conteludos necessarios a composicdo dos materiais a serem
produzidos, incluindo textos, logomarcas, orientacdes visuais, padrdes de identidade
institucional e demais informacdes indispensaveis a adequada execucdo.

11.4.Aprovar, previamente e por escrito, as artes e modelos submetidos pela contratada, sendo
vedada qualquer producdo ou impressao sem a expressa validagido da contratante.

11.5.Garantir a contratada o acesso as dependéncias da unidade contratante, sempre que
necessario, para fins de coleta de informacgdes, entrega de materiais ou alinhamento técnico.

11.6.Disponibilizar ambiente e meios adequados para o recebimento, conferéncia e armazenamento
dos materiais impressos entregues, zelando pela integridade e controle dos volumes recebidos.

N

11.7.Efetuar o pagamento a contratada nos prazos e condi¢cbes estipulados no contrato,
condicionado ao atesto da fiscalizagdo quanto a regularidade da execucdo e entrega dos
servicos/materiais.

11.8.Notificar formalmente a contratada sobre eventuais nao conformidades, falhas ou
inadequacgdes nas entregas, permitindo prazo razoavel para correcdo, conforme os termos
pactuados.

11.9.Fornecer, quando necessario, esclarecimentos adicionais ou complementares a contratada para
a correta execucdo dos servicos, especialmente em relacdo a aplicacio de identidade visual e
linguagem institucional.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1.Executar os servicos contratados com qualidade técnica, eficiéncia, pontualidade e rigor no
cumprimento das especificacbes técnicas previstas neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e demais documentos integrantes do contrato, assumindo integral
responsabilidade pela regular execu¢do e pelos riscos da atividade.

12.2.Fornecer todos os insumos, materiais, equipamentos e mdo de obra qualificada necesséarios a
execucdo dos servicos, responsabilizando-se integralmente por sua adequagao e seguranca.

12.3.Cumprir os prazos estipulados para cada etapa do objeto, comunicando imediatamente a
contratante qualquer fato ou situacdo que possa ocasionar atraso ou impacto na qualidade da
execucao, propondo solugdes e medidas corretivas.

12.4.Manter comunicagdo constante e eficiente com a equipe designada pela contratante, prestando
esclarecimentos técnicos, informacdes e relatérios sempre que solicitados.

12.5.Garantir o sigilo e a confidencialidade de todas as informagdes, documentos, dados e materiais
fornecidos ou produzidos no curso da execugdo contratual, mesmo apés a sua conclusdo, sob
pena de responsabilizagdo administrativa, civil e penal.

12.6.Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos materiais entregues, devendo
realizar corre¢des, readequacdes ou retrabalhos sempre que houver inconformidades, falhas
ou descumprimento de instrugdes da contratante, sem 6nus adicional.

12.7.Apresentar relatérios periédicos contendo o status da execucdo, resultados, indicadores e
eventuais dificuldades encontradas, conforme periodicidade e formato definidos pela
contratante.

12.8.0bservar integralmente as normas de seguranca do trabalho, ambientais, sanitarias e demais
legislagdes aplicaveis, assumindo a responsabilidade por eventuais autuacdes, multas ou
penalidades decorrentes do descumprimento.
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12.9.Fornecer, quando solicitado, treinamento ou orientagdo técnica a equipe da contratante para
a correta utilizagdo ou manutencdo dos produtos ou servigos entregues.

12.10.Comunicar por escrito, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, qualquer alteracdo
que possa impactar no objeto contratado, incluindo mudancas de equipe, substituicdo de
equipamentos ou subcontratacao.

12.11.Arcar com todos os custos decorrentes da execucdo do contrato, tais como transporte,
alimentacdo, hospedagem e deslocamento de sua equipe.

12.12.Enviar a DANFE e o arquivo XML das notas fiscais eletronicas para o e-mail:
licitacao@pesqueira.pe.leg.br, observando as condi¢des de pagamento pactuadas.

12.13.Entregar toda a documentacdo fiscal e comprobatéria pertinente, acompanhadas dos
respectivos documentos fiscais auxiliares, no prazo e local indicados pela contratante.

12.14.Manter atualizadas as certiddes fiscais, trabalhistas e demais documentos de regularidade
exigidos para a contratacdo, apresentando-os sempre que solicitado.

13. PRAZO DE VIGENCIA, PRORROGAGAO E CONDICOES DE REAJUSTE DO CONTRATO

13.1.0 contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme o interesse da Administracio,
mediante justificativa adequada e desde que observadas as disposi¢cdes constantes nos arts.
105 a 114 da Lei n° 14.133/2021.

13.2.A execugdo contratual sera realizada de forma continua e parcelada, conforme cronograma,
plano de trabalho e/ou solicitagdes da contratante, visando ao atendimento eficiente e
ininterrupto das necessidades administrativas e operacionais da unidade requisitante.

13.3.A prorrogacdo do contrato dependera de justificativa formal da area requisitante, devidamente
aprovada pela autoridade competente, nos termos da legislagdo vigente, sendo observadas a
vantajosidade e a manutencao das condi¢des inicialmente pactuadas.

13.4.0 contrato estara sujeito a reajuste de precos com base na variacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, de acordo
com a legislacdo vigente e a data de apresentacdo da proposta.

13.5.0 primeiro reajuste podera ser aplicado apds o transcurso de 12 (doze) meses, contados da
data da apresentacdo da proposta, tomando-se por base a variacdo acumulada do indice
pactuado. Os reajustes subsequentes ocorrerdo a cada 12 (doze) meses, com base na variagdo
do mesmo indice no periodo imediatamente anterior.

14. RECEBIMENTO, PRAZO, CRONOGRAMA, FORMA DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO
OBJETO

14.1. O cumprimento das obrigagdes contratuais serda considerado efetivado somente apds o
recebimento e aceite formal dos servicos pela fiscalizagdo designada pela Camara Municipal
de Pesqueira/PE.

14.2. A execucdo do objeto sera iniciada no prazo maximo de até O5 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da Ordem de Servico, Autorizacdo de Fornecimento, Solicitacdo Formal ou
documento equivalente expedido pela Contratante, salvo disposicdo em contrario previamente
acordada entre as partes.
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14.3.0s servicos e entregas ocorrerdo de forma continua ou conforme cronograma pactuado,
prioritariamente na sede da Camara Municipal de Pesqueira/PE, situada na Rua Duque de
Caxias, n° 45, Centro, ou em outro local definido em comum acordo entre as partes,
respeitando-se os prazos, locais e condi¢des operacionais estabelecidos pela Contratante,
podendo ser executados de forma presencial e/ou remota, a depender da natureza da
demanda.

14.4.A Contratada devera realizar as entregas em conformidade com os padrdes técnicos exigidos,
observando a forma de apresentacdo e os critérios de aceitabilidade definidos neste Termo de
Referéncia, na proposta aprovada e nas demais instru¢des da Contratante.

14.5. Em caso de impedimentos técnicos ou operacionais que inviabilizem o inicio ou a continuidade
da execucdo nas datas previstas, a Contratada devera comunicar formalmente a Contratante
com antecedéncia minima de O3 (trés) dias uteis, apresentando justificativa detalhada e, se
aplicavel, sugestdao de nova programacao.

14.6.0 pedido de prorrogacdo de prazos devera ser formalizado antes do vencimento da solicitacdo
correspondente e estara sujeito a andlise da area técnica da Contratante, podendo ser deferido
com base em critérios de conveniéncia, oportunidade e regularidade formal.

14.7.Cada entrega parcial ou etapa dos servicos sera objeto de recebimento provisério, no prazo
de até 02 (dois) dias uteis, mediante verificacdo da conformidade pela fiscalizagdo do contrato,
com base nos parametros definidos neste Termo de Referéncia, ha proposta aprovada e nas
orientacoes da Contratante.

14.8.Verificada a existéncia de inconformidades, falhas técnicas ou descumprimento das
especificagdes contratuais, os servicos serdo rejeitados, total ou parcialmente, sendo a
Contratada obrigada a realizar, sem 6nus adicional, as corre¢des ou readequagdes no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da notificacdo formal.

14.9.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apbés o recebimento
provisério, mediante emissdo de termo circunstanciado de aceite definitivo, atestando o
cumprimento integral das obrigacdes assumidas e a adequacao técnica dos servigos prestados.

14.9.1. Caso ndo haja manifestacdo da Contratante no prazo previsto no item anterior, o
recebimento definitivo sera considerado tacitamente aceito, desde que ndo haja
pendéncias registradas ou notificagdes em aberto.

14.10.0 recebimento, seja provisério ou definitivo, ndo exime a Contratada da responsabilidade por
eventuais vicios ocultos, falhas técnicas ou prejuizos causados pela inadequada execugédo do
contrato, cabendo a contratada sanar os problemas identificados, ainda que posteriormente
ao aceite, durante o prazo de vigéncia contratual ou de eventual garantia acordada.

15. DO PAGAMENTO

15.1.0 pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, ap6s autorizacdo do setor competente,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela empresa contratada.

15.2.A contratada promovera a retencdo, quando for o caso, de todo e qualquer tributo devido em
decorréncia do presente contrato, na forma da legislagdo vigente.

15.3.De acordo com a legislagdo municipal, todas as empresas prestadoras de servicos
estabelecidas fora do municipio de Pesqueira e que emitirem Nota fiscal autorizada por outro
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municipio para tomador de servico estabelecido no municipio de origem, sdo obrigadas a
efetuar o cadastro na Prefeitura Municipal de Pesqueira.

15.4.Sobre os valores referentes a prestagdo de servicos, serdo retidos, na fonte, pela Contratada,
o percentual correspondente ao IRPJ, CSLL, COFINS e PIS/Pasep, na forma definida pelas
Instrucoes Normativas expedidas pela Secretaria da Receita Federal (IN 1.234/2012), bem
como as aliquotas correspondentes ao INSS e ISSQN, quando for o caso, cabendo a Contratada
destacar os percentuais devidos, quando da emissao das Notas Fiscais/Faturas.

15.5.Em caso, da CONTRATADA se enquadrar no artigo 4° incisos lll, IV ou XI da Instru¢do Normativa
— RFB n.° 1.234/2012, esta devera no ato da assinatura do Instrumento Contratual,
apresentar 02 (duas) vias originais da declaracio em conformidade com os modelos
especificos na Instrucdo Normativa e em suas respectivas alteragoes.

a) As 02 (duas) vias citadas declaracbes deverdo ser encaminhadas na forma original,
assinadas e datadas conforme o dia do recebimento da Ordem de Compra/Servico;

b) A declaracdo original, podera ser apresentada por meio eletrénico, com utilizacdo de
certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP
Brasil), desde que, no documento a ser arquivado conste a assinatura digital do
representante legal e a respectiva data de assinatura, conforme disposto pelo artigo 10 da
Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 e os parametros
estabelecidos pelo artigo 5° do Decreto n°10.278, de 18 de marco de 2020.

c) A Contratada devera informar a Contratante, imediatamente, qualquer alteragdo na
situacdo declarada.

16. SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1.Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Camara de Vereadores de Pesqueira poder4,
garantida a prévia defesa, aplicar a contratada asseguintes san¢des: a) adverténcia; b) multa;
) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a2 (dois) anos.

16.2.A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da garantia da
respectiva contratada.

16.3.Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a contratada pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Embrapa ou cobrada judicialmente.

wan

16.4.As sancoes previstas nas alineas “a” e “c” da subsecao 9.1 poderdo ser aplicadas juntamente
com a da alinea “b"da mesma subsecdo 9.1.

16.5.Cabera apresentacdo de defesa prévia, a ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar da aplicacdo de qualquer sancdo

16.6.As san¢des somente poderdo ser aplicadas apoés regular processo administrativo.

16.7.As sancbes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo poderd também ser aplicada a empresa ou ao profissional
que:

a) tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

CNPJ:11.464.278/0001-36
Rua Cardeal Arcoverde, s/n, Centro, Pesqueira-PE
Fone e WhatsApp: (87) 99127-5444 E-mail: camarapesqueira@gmail.com




yA A

_Toeaaoooo<os <

DOEO0E
0 0f0 O

CAMARA DE

PESQUEIRA

Casa Legislativa Anisio Galvdo
c) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;
d) deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;
e) apresentar documentacdo falsa exigida para o certame;
f) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitacéo;
g) ndo mantiver a proposta;
h) falhar ou fraudar na execucgédo do contrato;
i) comportar-se de modo inidoneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a
Administracdo Publica previstos na Lei n°12.846/2013.

16.8. A Contratante deverd informar os dados relativos as sancdes por ela aplicada aos
contratados de forma a manter atualizado o CEIS de que trata o artigo 23 da Lei n°
12.846/2013.

16.9. Além do previsto nos subitens anteriores, pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes
assumidas e pela verificacdo de quaisquer das situagbes previstas no Regulamento de
LicitacOes, contratos e convénios da Administragao, a contratante podera aplicar a empresa
contratada as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais comina¢des legais e da
reparacao dos danos causados a Administragdo Publica:

a) Adverténcia;
b) Multa;

16.10.A aplicagdo da penalidade ocorrera apés defesa prévia do interessado, no prazo de O5 (cinco)
dias uteis a contar da intimagdo do ato.

“w "

16.11.Das penalidades de que tratam as alineas “a” e “b” cabe recurso ou pedido de
representacdo na forma da legislagdo em vigor.

16.12.A penalidade de adverténcia sera aplicada quando ocorrer o descumprimento das
obrigacGes assumidas, desde que sua gravidade, a critério da contratante, mediante
justificativa, ndo recomende a aplicacdo de outra penalidade, exceto nos casos de
reincidéncia dos fatos que ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada penalidade
de multa na forma da alinea “c” do item 8.1 infra.

16.13.A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos e proporgoes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ordem de Compra/Servico - OCS no
prazo estabelecido: 10% (dez por cento) sobre o valor global da Ordem de
Compra/Servigo - OCS;

b) atraso na entrega do objeto da licitacdo, ou parte dele, em relagdo ao prazo estipulado:
0,33% (zero virgula trinta e tréspor cento), por dia de atraso, sobre o valor do produto
ndo entregue, até no maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor global da Ordem de
Compra/Servico - OCS, o que ensejara a rescisdo contratual;

c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas alineas
anteriores: 10% (dez por cento) dovalor global da Ordem de Compra/Servico - OCS para
cada evento.

16.14. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des e a sua
cobranca nao isentara a obrigacdo de indenizar eventuais perdas e danos.

16.15.As multas deverdo ser recolhidas na conta Unica UG e Gestdo da contratante, através de
GRU, mediante Comprovante de Recolhimento, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da
intimacdo, podendo a contratante desconta-las, na sua totalidade ou em parte, do
pagamento a ser efetuado a do fornecedor e/ou da garantia prestada (quando for o caso).
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16.16.Se o valor a ser descontado pela contratante for insuficiente, ficard o fornecedor obrigado
a recolher a importancia devida no prazo de 5 (cinco) dias, contados da comunicacdo oficial.

16.17.0 valor total das multas, aplicadas na vigéncia da Ordem de Compra/Servico - OCS, ndo
podera ultrapassar 20%(vinte por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua resciséo.

16.18.0 valor proposto deve incluir todas as despesas relacionadas ao objeto, inclusive taxas,
impostos, frete e seguros.

16.19.Estara computado no preco quaisquer custos de instalacio/manutencdo dos produtos a
serem fornecidos.

17. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

17.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

17.2.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

17.3.0 contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

17.4.A formalizacdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

17.5.Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

17.6.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
representado pelo servidor NOME DO SERVIDOR, ................ MATRICULA ........... , ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

17.7.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigcoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

17.8.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,
e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l).

17.9.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregado.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill).

17.10.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
V).
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O gestor do contrato sera o servidor, Edneide Aparecida Monteiro Martins

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Il).

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, lll).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucédo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, V).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

A contratada devera manter preposto para representa-la na execugdo do contrato.

A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

CNPJ:11.464.278/0001-36
Rua Cardeal Arcoverde, s/n, Centro, Pesqueira-PE
Fone e WhatsApp: (87) 99127-5444 E-mail: camarapesqueira@gmail.com
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CAMARA DE

PESQUEIRA

Casa Legislativa Anisio Galvdo

Pesqueira, 17 de julho de 2025

CAMILLA SILVA DE MELO
Agente de contratacédo
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